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Gallring av pappershandlingar efter skanning

Beskrivning av idrendet

Allménna handlingar ska bevaras i ursprungligt skick. Med detta avses att handlingar
ska bevaras 1 det format de hade dé de uppréttades eller kom in till myndigheten. For
att fa gallra allminna handlingar i dess originalform krévs ett gallringsbeslut fran
ansvarig namnd/styrelse.

Bygg- och miljoforvaltningen tar idag emot ett stort antal pappershandlingar som
skannas in i aktuellt d&rendehanteringssystem. Trots att handlingarna digitaliseras sparas
originalen i pappersform, vilket leder till brist pa arkiveringsutrymme och ineffektiva
arbetsprocesser.

Forvaltningen foreslar nu att bygg- och miljondmnden beslutar att gallra
pappershandlingar efter skanning och kvalitetssékring.

Beslutet omfattar endast handlingar déir gallring av original &r tilliten. Undantag finns
ur ett rittsligt perspektiv for vissa handlingstyper som kraver egenhéndigt
undertecknande. Dessa handlingar kommer dven fortsédttningsvis arkiveras i
pappersform, dock kommer de fortsatt att finnas digitalt inskannade och kopplade till
drenden i1 drendehanteringssystemet.

En fOrutséttning for gallring efter skanning ér att den framtagna riktlinjen for
erséttningskanning foljs.

Forslag till beslut
1. Allménna handlingar i pappersform som har skannats och diarieforts 1 Ecos2,
Bygg-R, Nova, AIKT eller AlIkOL2 kan gallras vid inaktualitet.

2. Pappershandlingar dér underskrift kravs pa grund av krav i lagstiftningen undantas
frén gallring efter skanning.

3. Skanning far dven frdngas i1 de fall en handling som ska diarieféras dr mycket
omfattande, inbunden eller dir formatet inte lampar sig for skanning.

4. Beslutet giller allménna handlingar tillhdrande drenden som Oppnats frdn och med
1 januari 2018, d4 den gemensamma bygg- och miljénimnden Briicke och Ange
bildades.
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Beslutsmotivering

Beslut om gallring av pappershandlingar efter skanning &r nddvandigt for att sékerstélla
en modern och hallbar dokumenthantering inom bygg- och miljéforvaltningen. Genom
att lata den digitaliserade handlingen utgora den bevarandevérda versionen kan
forvaltningen bade effektivisera arbetsfloden och minska den administrativa belastningen
som foljer av hantering och forvaring av stora méngder pappersmaterial.

Beslutet innebér tydliga kvalitetskrav pa skanningsprocessen och en stirkt intern
kontroll, vilket sékerstiller att digitala handlingar blir fullstindiga, tillforlitliga och
langsiktigt anvandbara. Att gallra pappersoriginal dér det ar tillatet innebér inte en
minskad réttssdkerhet, utan skapar i stéllet en mer enhetlig och 6verskadlig
informationsmiljo dér en version av handlingen utgdr original.

Att gallra pappershandlingar efter skanning bedéms vara andamaélsenligt, lagligt och
resurseffektivt.

Underlag for beslut

Tjansteskrivelse 2025-11-21
Riktlinjer for ersittningskanning

Pér-Robert Liljefjéll
Forvaltningschef
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